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SUMAQ Educ, iniciativa do Grupo SuMAQ,  Objetivos do Curso

tem como objetivo qualificar profissionais
para atender as crescentes demandas de
operacionalizacao pratica de dados de forma
organizada e transparente, alinhada as
orientagoes de compliance e do mercado

de capitais.

O curso capacita os participantes a criar, configurar e
gerenciar processos automatizados na plataforma Workiva.
Os alunos aprenderao a otimizar fluxos de trabalho, integrar
processos com planilhas e automatizar tarefas recorrentes.

A abordagem combina teoria e pratica, permitindo a aplicagao
imediata dos conceitos em atividades reais. O foco esta em
boas praticas e estratégias avancadas para aumentar a

A quem se Destina produtividade, melhorar a eficiéncia operacional e reduzir
erros, proporcionando uma experiéncia de aprendizado

Este curso é direcionado a profissionais .
completa e aplicada.

que gerenciam tarefas operacionais e
projetos, com foco na automacao de
processos e aprimoramento de fluxos de
trabalho. A capacitagao atende

Pre-Requisitos:  Conhecimentos basicos de Windows.

colaboradores das areas de operagoes, Carga Horaria: 6 horas.
administracao, gestao de dados e 2 encontros de 3h00, com intervalo
documentos, bem como especialistas em de 20 a 30 min.

Relagoes com Investidores e Finangas que

utilizam a plataforma Workiva. )
Investimento

RS 12.500,00*

B * Forme sua equipe! O valor é valido para turmas de 1a 5 pessoas. Para grupos a
su maq.CO m'b r/fa le ed uc partir de 6 participantes, consulte sobre beneficios e descontos exclusivos.



Detalhamento do Programa

= Madulo 1: Introducao aos Processos e Tarefas Workiva

e Modulo 2: Criando e Configurando um Processo:

. - Médulo 1 Modulo 6
- Criacao de um novo processo
- Configuracao de projetos e agoes
(tarefas, solicitagoes)
Médulo 2 Processos e Tarefas Modulo 5
= Modulo 3: Execugao e Monitoramento de Processos
*  Modulo 4: Gerenciamento de Tarefas e Aprovagoes o
Modulo Modulo 4
*  Modulo 5: Certificagoes: Como Gerir Idas e Vindas
de Alteragoes?
= Modulo 6: Boas Praticas
Principais Beneficios
SUMAQ Club, £ Aulas com
A Portuguds / Espanhol* maior Interacdo e '.‘1,' instrutores Aulas 100%
networking CF:’) experientes online e ao vivo
@ Agendamento . ‘) .
(‘@ de dia e horario Ags?tlgrdaecau(;%mico RECL pode gravar! Tecnol%gm
1 personalizados g —@ avancada

* As aulas sao realizadas pela plataforma ZOOM, que utiliza tecnologia de inteligéncia artificial para tradugao simultanea em espanhol.
Caso deseje, é possivel contratar adicionalmente um profissional para traducdo simultdnea durante as aulas. Consulte-nos para mais detalhes.

Na SUMAQ Educ, oferecemos cursos projetados para Além disso, nossos alunos tém acesso exclusivo ao

posicionar sua equipe no topo do ranking de lideranca do SUMAQ Club, que promove eventos online e presenciais para
mercado financeiro. O dominio da Workiva, que é a conexao com os melhores profissionais do Brasil. E uma
ferramenta colaborativa utilizada por milhares de oportunidade Gnica para trocar ideias, fortalecer o networking e
empresas no Brasil e no cenario internacional, capacita se posicionar entre os lideres do setor. Venha se capacitar

seu time a produzir relatorios e estruturar dados, conosco e faca parte da rede que molda o futuro do compliance
contabeis e administrativos, com as tecnologias mais e do mercado de capitais.

avancadas do mercado.

Nossos Principais Escritorios +55 21 3797-4440
Av. Presidente Wilson, 165 - 52 andar Rua Dr. Braulio Gomes, 36 — 182 andar +55 11 2853'0736

20030-020 - Rio de Janeiro, R) 01047-020 - Sao Paulo, SP contato@sumag.com.br

SUMAQ. sumag.com.br

© Copyright 2020 - Todos os direitos reservados a SUMAQ.



